
 

Приложение 1  
 

к Правилам обработки персональных данных 
работников государственного бюджетного 
учреждения культуры Ставропольского края 
«Ставропольская   краевая   детская   библиотека  
им. А.Е. Екимцева»,  утвержденным  приказом 
от 01 июля 2025 г. № 22/ОД 
 

 
 

Согласие на обработку персональных данных работника  
государственного бюджетного учреждения культуры Ставропольского края  

«Ставропольская краевая детская библиотека им. А.Е. Екимцева»  
 

Я, _______________________________________________________________________________, 
(ФИО субъекта персональных данных полностью) 

__________________________________ серия _____________________ № _________________________, 
(вид, серия и номер основного документа, удостоверяющего личность) 

выдан ___________________________________________________________________________________, 
(сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе) 

зарегистрированный (-ая) по адресу: _________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________, 
 
Контактная информация: ___________________________________________________________________ 

                                        (телефон, адрес электронной почты)  
Настоящим даю согласие государственному бюджетному учреждению культуры Ставропольского 

края «Ставропольская краевая детская библиотека им. А.Е. Екимцева», адрес местонахождения: 
Ставропольский край, город Ставрополь, улица Мира, 382 (далее – Библиотека) на обработку моих 
персональных данных в следующих целях: 

отбора кандидатов на замещение вакантных должностей в Библиотеке, содействия работникам в 
обучении и трудоустройстве, обеспечения задач кадровой работы, в том числе кадрового учета, 
делопроизводства и бухгалтерского документооборота, включая статистические формы отчетности, 
исполнения определенных сторонами условий трудового договора, содействия работникам Библиотеки 
в выполнении ими своих функциональных обязанностей, обучения и должностного роста, обеспечения 
установленных законодательством Российской Федерации условий труда, гарантий и компенсаций, 
учета результатов исполнения работниками Библиотеки должностных обязанностей, поощрения и 
стимулирования труда, установления и расчета размера заработной платы;  

осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных законодательством 
Российской Федерации по предоставлению персональных данных в органы Социального фонда России, 
Федеральной налоговой службы, а также иные государственные органы;  

обеспечения личной безопасности работников Библиотеки и сохранности принадлежащего им 
имущества; 

противодействия коррупции; 
в иных целях, когда предоставление и (или) обработка персональных данных является 

необходимой для регулирования трудовых отношений или в связи с требованиями законодательства 
Российской Федерации.  

Я даю согласие на обработку Библиотекой моих персональных данных, представленных в 
настоящем согласии, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (как с 
использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств), включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение следующего перечня 
персональных данных: 

фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена, и отчества, в случае 
их изменения);  

дата рождения;  
место рождения;  
сведения о гражданстве;  
вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина, наименование органа, код 

подразделения органа, выдавшего его, дата выдачи;  
адрес места жительства и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания);  
номер контактного телефона или сведения о других способах связи;  



 

реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования или документа, 
подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета (СНИЛС);  

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);  
реквизиты свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;  
сведения о семейном положение, составе семьи и близких родственниках;  
сведения о предыдущей и текущей трудовой деятельности, включая работу по совместительству 

(место работы, должность, профессия), предпринимательскую и иную деятельность;  
отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете и реквизиты документов 

воинского учета (серия, номер, дата выдачи документов воинского учета, наименование органа, 
выдавшего его);  

сведения об образовании с указанием наименования образовательной организации, года ее 
окончания, квалификации, специальности и (или) направления подготовки, наименования и реквизитов 
документа об образовании; 

сведения об ученой степени, ученом звании;  
сведения о владении иностранными языками, степень владения;  
фотография;  
сведения о прежнем месте работы;  
информация, содержащаяся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому 

договору;  
сведения о пребывании за границей;  
сведения о наличии или отсутствии судимости; 
сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия;  
сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;  
сведения о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения 

заработной платы;  
сведения о доходах;  
номер расчетного счета; 
номер банковской карты;  
иные персональные данные, необходимые для достижения целей, предусмотренных настоящим 

согласием. 
 
Я информирован(а), что Библиотека гарантирует обработку моих персональных данных в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 
согласно статье 14 которого, я по письменному запросу, имею право на получение информации, 
касающейся обработки моих персональных данных. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а)  с положениями  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных», Политикой в отношении  обработки персональных данных в Библиотеке, 
Правилами обработки персональных данных работников Библиотеки.  

Настоящее согласие вступает в силу с момента его подписания мною и действует до достижения 
целей обработки персональных данных, определенных настоящим согласием.  

Обязуюсь сообщать Библиотеке обо всех изменениях в моих персональных данных в 
двухнедельный срок с момента внесения изменений в соответствующие документы.  

Настоящее согласие может быть отозвано мною в любой момент своим письменным заявлением. 
В случае отзыва мною согласия на обработку персональных данных Библиотека вправе продолжить 
обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в Федеральном 
законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены, я действую 
свободно, по собственной воле и в своих интересах.  

 

«_____»__________ 20____г.     
  подпись  ФИО 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
Приложение 2 

 

к Правилам обработки персональных данных 

работников государственного бюджетного 

учреждения культуры Ставропольского края 

«Ставропольская   краевая   детская   библиотека  

им. А.Е. Екимцева»,  утвержденным  приказом 

от 01 июля 2025 г. № 22/ОД 

 

 

 

Согласие на получение персональных данных у третьей стороны 

 

Я, _______________________________________________________________________________, 
(ФИО субъекта персональных данных полностью) 

__________________________________ серия _____________________ № _________________________, 
(вид, серия и номер основного документа, удостоверяющего личность) 

выдан ___________________________________________________________________________________, 
(сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе) 

зарегистрированный (-ая) по адресу: _________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________, 

 

Контактная информация: ___________________________________________________________________ 
(телефон, адрес электронной почты) 

 

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

настоящим даю согласие государственному бюджетному учреждению культуры Ставропольского края 

«Ставропольская краевая детская библиотека им. А.Е. Екимцева», адрес местонахождения: 

Ставропольский край, город Ставрополь, улица Мира, 382 (далее – Библиотека) на получение моих 

персональных данных, а именно: 

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 
(необходимый перечень персональных данных, которые необходимо получить у третьих лиц) 

 

у третьих лиц, а именно: 

 

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 
(ФИО физического лица или наименование организации, у которого(ой) запрашиваются указанные персональные данные) 

 

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 

(цель получения персональных данных) 

Я предоставляю Библиотеке право осуществлять все действия (операции) с моими 

персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение 

персональных данных. 

Библиотека вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в списки 

(реестры), учетные формы (на бумажных и электронных носителях); включения в отчетные формы, 

предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов); 

внесения персональных данных в информационные системы, используемые специалистом по кадрам и 

работниками бухгалтерии Библиотеки в рамках выполнения возложенных трудовых функций.  



 

О целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о 

характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа от дачи письменного 

согласия на их получение предупрежден(а).  

 

 

 

«_____»__________ 20____г.     

  подпись  ФИО 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 3 

 

к Правилам обработки персональных данных 

работников государственного бюджетного 

учреждения культуры Ставропольского края 

«Ставропольская   краевая   детская   библиотека  

им. А.Е. Екимцева»,  утвержденным  приказом 

от 01 июля 2025 г. № 22/ОД 

 

 

 

Разъяснение субъекту персональных данных 

юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные 

 

 

 

Мне, ___________________________________________________________________________, 
(ФИО) 

 

разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные 

государственному бюджетному учреждению культуры Ставропольского края «Ставропольская краевая 

детская библиотека им. А.Е. Екимцева», адрес местонахождения: Ставропольский край, город 

Ставрополь, улица Мира, 382 (далее – Библиотека). 

 

В соответствии с Политикой в отношении  обработки персональных данных в Библиотеке, 

Правилами обработки персональных данных работников Библиотеки определен перечень 

персональных данных, которые субъект персональных данных обязан предоставить Библиотеке в связи 

с поступлением, прохождением и прекращением работы в Библиотеке. 

 

Я информирован(а), что Библиотека гарантирует обработку моих персональных данных в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Обработка персональных данных Библиотекой предусматривает их внесение в списки (реестры), 

учетные формы (на бумажных и электронных носителях); включения в отчетные формы, 

предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов); 

внесения персональных данных в информационные системы, используемые специалистом по кадрам и 

работниками бухгалтерии Библиотеки в рамках выполнения возложенных трудовых функций. 

 

Мне разъяснено и понятно, что без предоставления необходимых персональных данных 

трудовой договор со мной не может быть заключен.   

 

 

«_____»__________ 20____г.     

  подпись  ФИО 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 4 

 

к Правилам обработки персональных данных 

работников государственного бюджетного 

учреждения культуры Ставропольского края 

«Ставропольская   краевая   детская   библиотека  

им. А.Е. Екимцева»,  утвержденным  приказом 

от 01 июля 2025 г. № 22/ОД 

 

 

 

 

 

 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 

о неразглашении персональных данных 

  

    

Я, ______________________________________________________________________, работая  

в должности _____________________________________________________________________  

в государственном бюджетном учреждении культура Ставропольского края «Ставропольская краевая 

детская библиотека им. А.Е. Екимцева»  (далее – Библиотека), обязуюсь:  

                 не разглашать полученные при исполнении мной трудовых обязанностей сведения, 

являющиеся персональными данными субъекта персональных данных без согласия субъекта;  

                соблюдать требования  законодательства и иных нормативных правовых актов Российской 

Федерации, а также локальных актов Библиотеки, регламентирующих вопросы защиты интересов 

субъектов персональных данных;  

               в случае попытки посторонних лиц получить от меня сведения, составляющие персональные 

данные субъектов персональных данных, немедленно сообщу об этом факте директору Библиотеки, 

руководителю своего структурного подразделения; 

              в случае прекращения моих прав на допуск к персональным данным субъектов персональных 

данных (перевод на другую должность, не предусматривающую доступ к конфиденциальной 

информации, или расторжение со мною трудового договора), не разглашать и не передавать третьи 

лицам  известную мне информацию, содержащую персональные данные. 

С положениями  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Политикой в 

отношении  обработки персональных данных в Библиотеке, Правилами обработки персональных 

данных работников Библиотеки я ознакомлен(а). 

Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения настоящего обязательства,  я несу ответственность в 

соответствии со статьей 90 Трудового кодекса Российской Федерации и могу быть привлечѐн(а) к 

дисциплинарной,  материальной, гражданско-правовой, административной и уголовной 

ответственности.  

 

 

«___» __________ 20__ г.                ___________                                  _____________________  
                                                  (подпись)                                                 (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 5 

 

к Правилам обработки персональных данных 

работников государственного бюджетного 

учреждения культуры Ставропольского края 

«Ставропольская   краевая   детская   библиотека  

им. А.Е. Екимцева»,  утвержденным  приказом 

от 01 июля 2025 г. № 22/ОД 

 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных для распространения 

 

Я, _______________________________________________________________________________, 
(ФИО субъекта персональных данных полностью) 

__________________________________ серия _____________________ № _________________________, 
(вид, серия и номер основного документа, удостоверяющего личность) 

выдан ___________________________________________________________________________________, 
(сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе) 

зарегистрированный (-ая) по адресу: _________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________

, 

 

Контактная информация: ___________________________________________________________________ 
(телефон, адрес электронной почты) 

 

В соответствии со ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

настоящим даю согласие государственному бюджетному учреждению культуры Ставропольского края 

«Ставропольская краевая детская библиотека им. А.Е. Екимцева», адрес местонахождения: 

Ставропольский край (ГБУК СК «СКДБ им. А.Е. Екимцева), ОГРН, ИНН город Ставрополь, улица 

Мира, 382 (далее – Библиотека) на распространение моих персональных данных с целью: 

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 
(указать цель, информационный ресурс или иной способ распространения, действия с персональными данными) 

 
Категория 

персональных 

данных 

Перечень 

персональных 

данных 

Разрешаю к 

распространению 

(да/нет) 

Неограниченному 

кругу лиц 

(да/нет) 

Условия 

обработки и 

запреты 

Дополнительные 

условия 

Общие 

персональные 

данные 

Фамилия     

Имя     

Отчество     

Год рождения     

Месяц рождения     

Дата рождения     

Место рождения     

Адрес     

Наименование 

учебного 

заведения 

    

Образование     

Должность     

Семейное 

положение  

    

…     

Биометрические  

персональные 

данные 

Фото 

изображение 

    

 Видео 

изображение  

    



 

 …     

 

 

Настоящее согласие действует с момента его подписания мною и до достижения целей 

распространения моих персональных данных, указанных в настоящем согласии. 

Настоящее согласие может быть отозвано мною в любой момент, и я имею право письменно 

потребовать прекратить распространять мои персональные данные. 

Права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены, я действую свободно, по 

собственной воле и в своих интересах. 

 

«_____»__________ 20____г.     

  подпись  ФИО 

 

 


